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ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых Гомельским районным исполнительным комитетом в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, согласно единому перечню административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденному постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 17.02.2012 № 156


	Наименование административной процедуры


	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры


	Срок осуществления административной процедуры


	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	Ф.И.О. должность лица, к которому гражданин должен обратиться, кабинет, телефон

	АРХИТЕКТУРА, ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВО И СТРОИТЕЛЬСТВО



	3.1. Выдача разрешительной документации на проектирование, возведение, реконструкцию, реставрацию, капитальный ремонт, благоустройство объекта, снос.


	заявление

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

документ, подтверждающий внесение платы
	1 месяц со дня оплаты работ по договору подряда
	бессрочно
	бесплатно
	КППУП «Веха»


описание работ и планов застройщика по реконструкции помеще

	ия, дома, постройки, составленное в произвольной форме



письменное согласие собственника на реконструкцию помещения, дома, постройки – если это помещен

	е, дом, постройка предоставлены по договору аренды, безвозмездного пользования


	удостоверенное нотариально письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, домом, постройкой, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на реконструкцию помещения, дома, постройки либо копия решения суда об обязанности произвести реконструкцию – в случае, если судом принималось такое решение



	
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89
	

	3.156. Выдача заключения о согласовании выполнения земляных, строительных, мелиоративных и других работ, осуществления иной деятельности на территории археологических объектов
	заявление, содержащее сведения о выданном НАН Беларуси заключении о согласовании проектной документации на выполнение земляных, строительных, мелиоративных и других работ, осуществление иной деятельности на территории археологических объектов, за исключением памятников археологии

документ, удостоверяющий право на земельный участок 

научно-проектная документация, включающая меры по охране археологических объектов

	10 календарных дней
	до конца календарного года, в котором запланировано выполнение работ
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89

	3.30. Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке


	заявление

заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции самовольной постройки

письменное согласие всех собственников общей долевой собственности на продолжительность строительства или принятие самовольной постройки в эксплуатацию

технические условия на инженерно-техническое обеспечение объекта

документ, удостоверяющий право на земельный участок

копия решения суда о признании права собственности на самовольную постройку – в случае признания судом такого решения

	15 дней, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно


	бесплатно 


	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89

	3.301. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения (здания, сооружения) (далее – капитальное строение) по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества


	     заявление

     заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции эксплуатируемого капитального строения – для объектов строительства первого – четвертого классов сложности


     технический паспорт или ведомость технических характеристик

справка о балансовой принадлежности и стоимости капитального строения

	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – до 1 месяца


	бессрочно


	бесплатно


	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89

	3.302. Принятие решения о возможности использования капитального строения, изолированного помещения или машино-места, часть которого погибла, по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества.


	заявление

заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции капитального строения, изолированного помещения, машино-места, часть которого погибла – для построек более одного этажа

технический паспорт или ведомость технических характеристик


	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – до 1 месяца


	бессрочно


	бесплатно


	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89


	3.303. Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой классификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ
	заявление

технический паспорт или ведомость технических характеристик
	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – до 1 месяца


	бессрочно
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89


	ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ И ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЕ

	6.51. Предоставление геологического отвода
	заявление

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

топографический план (карта) или копия плана земельного участка, в границах которого располагается испрашиваемый участок недр, и геологические разрезы, на которых должны быть нанесены границы испрашиваемого геологического отвода

перечень планируемых работ по геологическому изучению недр

 

копия концессионного договора, зарегистрированного в государственном реестре концессионных договоров, или копия инвестиционного договора, зарегистрированного в Государственном реестре инвестиционных договоров с Республикой Беларусь, если решение о предоставлении геологического отвода принимается в связи с заключением таких договоров


	35 рабочих дней
	до 5 лет
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89

	6.52. Предоставление горного отвода
	заявление

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

проект обоснования границ горного отвода

 

копия концессионного договора, зарегистрированного в государственном реестре концессионных договоров, или копия инвестиционного договора, зарегистрированного в Государственном реестре инвестиционных договоров с Республикой Беларусь, если решение о предоставлении горного отвода принимается в связи с заключением таких договоров

	30 рабочих дней
	для добычи полезных ископаемых, использования геотермальных ресурсов недр – до 20 лет

для строительства и (или) эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, – на срок, определенный проектной документацией

при передаче участков недр в концессию – до 99 лет
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89

	ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ



	8.1. Принятие решения:
	
	
	
	
	

	8.1.3. о согласовании использования не по назначению одноквартирного, блокированного жилого дома или его части


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на одноквартирный, блокированный жилой дом или его часть

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно


	бесплатно


	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89


	8.1.4. о признании многоквартирного, блокированного или одноквартирного жилого дома и его придомовой территории, квартиры в многоквартирном или блокированном жилом доме не соответствующими установленным для проживания санитарным и техническим требованиям
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение (если создание жилого помещения и (или) возникновение прав на него зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним)

справка о балансовой принадлежности и стоимости жилого помещения, подписанная руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером либо иным лицом, осуществляющим в соответствии с законодательством ведение бухгалтерского учета) юридического лица, на балансе которого жилое помещение находится, – если создание жилого помещения и (или) возникновение прав юридического лица на него не зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

документ, подтверждающий, что строительство жилого помещения осуществлялось за счет собственных и (или) заемных средств индивидуального предпринимателя, содержащий сведения о стоимости жилого помещения, – если создание жилого помещения и (или) возникновение права на него индивидуального предпринимателя не зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 2 месяца
	6 месяцев
	бесплатно


	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89

	8.1.5. о переводе жилого помещения в нежилое
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц

письменное согласие совершеннолетних граждан – если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения

	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89

	8.1.6. об отмене решения о переводе жилого помещения в нежилое, нежилого помещения в жилое
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на нежилое (жилое) помещение
	15 дней
	бессрочно
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89


	8.1.7. о сносе непригодного для проживания жилого дома
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилой дом (если создание жилого дома и (или) возникновение прав на него зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним)

справка о балансовой принадлежности и стоимости жилого дома, подписанная руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером либо иным лицом, осуществляющим в соответствии с законодательством ведение бухгалтерского учета) юридического лица, на балансе которого жилое помещение находится, – если создание жилого дома и (или) возникновение прав юридического лица на него не зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

документ, подтверждающий, что строительство жилого помещения осуществлялось за счет собственных и (или) заемных средств индивидуального предпринимателя, содержащий сведения о стоимости жилого помещения, – если создание жилого помещения и (или) возникновение права на него индивидуального предпринимателя не зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

письменное согласие всех собственников (лиц, претендующих на возникновение права собственности) жилого дома, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на сносимый жилой дом обременено правами третьих лиц

согласие органов опеки – в случае регистрации в непригодном для проживания жилом доме несовершеннолетних граждан
	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно


	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89



	8.1.8. о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,  нежилого помещения в жилом доме

	     заявление
     копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

     технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на помещение – для собственника, обладателя права хозяйственного ведения или оперативного управления на помещение

     план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме
     письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируются, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие

     письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения
 
	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89

	8.1.10. о переводе нежилого помещения в жилое
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на нежилое помещение

письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое нежилое помещение обременено правами третьих лиц

план-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме

	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – 1 месяц


	бессрочно
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89

	ЮСТИЦИЯ



	13.2. Предоставление информации из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.


	заявление (запрос)

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины


	для индивидуальных предпринимателей – 5 календарных дней

для юридических лиц – 7 календарных дней


	бессрочно


	1 базовая величина по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и за каждый экземпляр выписки


	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89


	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, 

ПРАВ НА НЕГО И СДЕЛОК С НИМ, УЧЕТ ИМУЩЕСТВА И УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВОМ



	17.171. Принятие решения, подтверждающего приобретательную давность на недвижимое имущество
	Заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно
	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89


	17.261. Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за исключением эксплуатируемых капитальных строений) (зданий, сооружений)36
	заявление

разрешительная документация, утвержденная в установленном законодательством порядке

проектная документация (в случае, если объект не закончен строительством)
технический паспорт или ведомость технических характеристик (в случае, если объект закончен строительством)


	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно


	Прием заявлений службой «одно окно»

Специалисты: 

Гаманчук Анна Геннадьевна, Давыдова Елена Александровна, 

Маслякова Вероника Викторовна 

Режим работы:

понедельник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00, вторник, четверг 

с 8.00 до 20.00, 

суббота

с 8.00 до 12.00 

тел. 53 56 74
       53 66 89


Примечания:

1. В случае полного освобождения юридического лица или индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляется документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения, помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

2. Допускается представление электронного документа, свидетельствующего об осуществлении государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

_______________________
1Оригиналы документов, а в случаях представления нотариально засвидетельствованных копий документов – нотариально засвидетельствованные копии документов после их сверки с копиями подлежат возврату. 

2Документы могут быть представлены в копиях, заверенных подписью руководителя (уполномоченного им лица) организации, подписью индивидуального предпринимателя (уполномоченного им лица). 

В случае внесения платы за совершение административной процедуры и (или) уплаты государственной пошлины посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении заинтересованного лица о совершении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа, представления документа, подтверждающего внесение платы за совершение административной процедуры и (или) уплату государственной пошлины, не требуется.

Факт внесения платы за совершение административной процедуры и (или) уплаты государственной пошлины посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации, подтверждающей внесение платы, зачисление государственной пошлины.

 36 Осуществляется в случае, если назначение капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества не указано в ранее принятых местными исполнительными и распорядительными органами решениях (о разрешении проведения проектно-изыскательских работ и строительства объекта, о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке, ином решении).
Вышестоящим государственным органом
по отношению к Гомельскому районному

исполнительному комитету является

Гомельский областной

исполнительный комитет

адрес: г. Гомель, пр.Ленина, 2А
Режим работы:

понедельник-пятница

с 8.30 до 17.30

(перерыв на обед с 13.00 до 14.00)
выходной – суббота, воскресенье
1
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